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PATVIRTINTA

Kauno Montesori mokyklos-darželio

„Žiburėlis“ direktoriaus 

2024 m. rugpjūčio 30 d.

įsakymu Nr. 4-80
ŪKIO DARBUOTOJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

BENDROJI DALIS
1. Ūkio darbuotojo pareigybės aprašymas reglamentuoja ūkio darbuotojo, dirbančio Kauno Montesori mokykloje-darželyje „Žiburėlis“ (toliau - Įstaiga) reikalavimus šioms pareigoms eiti, funkcijas, teises ir atsakomybę.
2. Ūkio darbuotojo pareigybės grupė – kvalifikuoto darbuotojo.

3. Pareigybės lygis –  C. Pareigybės kodas – 515301.
4. Ūkio darbuotojas savo darbe vadovaujasi direktoriaus įsakymais, potvarkiais, taisyklėmis, nuostatais, Bendruoju duomenų apsaugos reglamentu, Asmens duomenų apsaugą reglamentuojančiais teisės aktais ir šiuo pareigybės aprašymu.

5. Pareigybės paskirtis: atlikti nesudėtingus statybos remonto darbus pastato viduje ir lauke, remontuoti vidaus ir lauko inventorių.
6. Ūkio darbuotojas pavaldus direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
7. Ūkio darbuotojui turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir profesinę kvalifikaciją ar atitinkamo darbo patirtį.
8. Ūkio darbuotojas privalo vadovautis: 
8.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;
8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą;
8.3. darbo tvarkos taisyklėmis; 
8.4. darbo sutartimi;
8.5. šiuo pareigybės aprašymu.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
9. Ūkio darbuotojas atlieka šias funkcijas:
9.1. pagal savo turimą kvalifikaciją atlieka šiuos darbus:
9.1.1.  smulkius remonto darbus, kuriuos dirbti paveda direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams; 
9.1.2. remontuoja vidaus ir lauko inventorių, keičia spynas, remontuoja baldus; 
9.1.3. atlieka direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams pavestus kitus remonto darbus.
9.2. palaiko tvarką ir švarą darbo vietoje;
9.3. dirbdamas darbus naudojasi tik tvarkingais prietaisais, įrankiais, įrengimais, laikosi saugos ir sveikatos reikalavimų, laiko įrankius tik tam skirtoje vietoje ir nepalieka jų prieinamų ugdytiniams ar tretiesiems asmenims;
9.4.  praneša apie darbo metu pastebėtus pastato sistemų gedimus direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.
IV SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO TEISĖS
10. Ūkio darbuotojo teisės:
10.1. turėti saugias darbo ir asmens higienos  sąlygas;

10.2. gauti tinkamus darbo įrankius;

10.3. nevaržomai eiti į patalpas darbo metu;

10.4. neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbų saugos, priešgaisrinės saugos instrukcijų arba šios pareigybės aprašymo reikalavimams, prieš tai pranešus administracijai;

10.5. pateikti administracijai pasiūlymus ir pastabas darbo sąlygoms gerinti;

10.6. gauti reikiamą informaciją vykdant savo funkcijas ir pareigas;

10.7. dalyvauti susirinkimuose, reikšti savo nuomonę įvairiais svarstomais klausimais.

V SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ
11. Ūkio darbuotojas atsako už:
11.1. teisės aktuose ir šiame pareigybės aprašyme numatytų funkcijų vykdymą;
11.2. įstaigos teritorijos bei patalpų, priskirtų jam prižiūrėti ir remontuoti, tvarkingumą ir švarą;
11.3. jam patikėto inventoriaus, įrengimų ir instrumentų tinkamą naudojimą ir apsaugą;
11.4. tinkamą darbo laiko naudojimą pareigoms vykdyti; 
11.5. darbo drausmės pažeidimus;
11.6. jo veiksmais ir neveikimu padarytą žalą;
11.7. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų vykdymą.
12. Ūkio darbuotojas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
____________________________
